МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ – 

ДЕТСКИЙ САД»РУЧЕЕК» с.Пионерское Советского района  
 ПРИКАЗ

          

О выполнении административного регламента  по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет

и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие

основную образовательную программу дошкольного

 образования (детские сады)»

Во исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановки на учёт и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный Постановлением администрации Советского муниципального района от 17.03.2015  №  248 ,  ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Правила приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет( при наличии соответствующих условий) в МБДОУ-д/с «Ручеек» с.Пионерское (приложение № 1).

2. Назначить ответственным специалистом ДОУ по всем вопросам предоставления муниципальной услуги Мухамбетжанову Г.К., воспитателя
3. Ответственному специалисту – Мухамбетжановой Г.К.:

3.1. оформить до 20.04.2015 г. года папку-раскладушку для родителей (законных представителей), поместить следующую информацию:

- текст административного регламента с приложениями;
- блок-схема административных действий предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»;
- перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для осуществления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- местонахождение, номера телефонов для консультаций;

- график работы (режим) приема заявителей;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия муниципальных служащих.

3.2. строго соблюдать сроки, полноту, достоверность и правильность выполнения административных  процедур.

3.3. ежемесячно до 3 числа предоставлять в управление образования отчет «О выполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги. 
4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Заведующий 

МБДОУ–д/с «Ручеек» с.Пионерское                                                        Т.В.Ступак
	
	
	Утверждаю

	
	
	Заведующий МБДОУ-д/с «Ручеек» с.Пионерское

	
	
	________________________ Ступак Т.В.

	
	
	Приказ №     от            2015 года

	
	
	


Правила приема детей в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет (при наличии соответствующих условий)
в МБДОУ-д/с «Ручеек»
I. Общие положения

1.1. Правила приема детей в детский сад разработан в целях доступности предоставления услуги дошкольного образования в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении – детском саду «Ручеек» с.Пионерское Советского муниципального района (далее - услуга), определения сроков, последовательности действий по предоставлению услуги в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденного Постановлением администрации Советского муниципального района от 17.03.2015 № 248  и законодательством Российской Федерации .
1.2. Получателями муниципальной услуги являются  физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (при наличии соответствующих условий в МБДОУ-д/с»Ручеек», реализующих основную образовательную программу дошкольного образования),   проживающие на территории Советского муниципального района и выразившие желание о зачислении детей в МБДОУ-д/с»Ручеек»(далее Учреждение), реализующий основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), либо законные представители родителей, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее - заявитель). 

1.3. Информирование  по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется следующим образом:

- на информационном стенде, размещенном в помещении дошкольного образовательного учреждения;

- по телефону; 

- при личном обращении заявителей;

- при письменном обращении или по электронной почте (по электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 календарных дней со дня поступления обращения);

- на официальном сайте МБДОУ-д/с «Ручеек» http://detsadrucheyok.ucoz.ru/ 
 1.2. Получателями услуги являются  физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет (при наличии соответствующих условий в МБДОУ, реализующего основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)),  либо законные представители родителей, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее по тексту – заявитель).

           1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления услуги.

Информацию о порядке предоставления услуги заявитель может получить в Учреждении, предоставляющий услугу, на информационном стенде для родителей (законных представителей). 

В помещении Учреждения, предназначенном для приема заявителей для предоставления услуги, на информационном стенде размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:

- текст  Правил приема детей в детский сад (полная версия и извлечения, включая образцы документов  (приложения  № 1,  № 2,  к настоящим Правилам);
- перечень документов, предоставляемых заявителем, необходимых для осуществления услуги;

- основания для отказа в предоставлении услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления услуги.

II. Стандарт предоставления услуги


2.1. Органом, предоставляющим услугу, является муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Ручеек»  (далее – Учреждение).


Ответственными за предоставление услуги в части приёма заявлений, зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения является Учреждение.

2.2. Результатом предоставления услуги является:


- зачисление ребенка в детский сад приказом руководителя Учреждения; 


- мотивированный отказ в предоставлении услуги, перечень оснований для отказа указан в п. 2.7.2. настоящих Правил.
2.3. Сроки предоставления услуги.
2.3.1. Зачисление детей в Учреждения осуществляется:

- приказом руководителя Учреждения - в течение одного месяца с даты информирования заявителя о зачислении ребенка в детский сад. При зачислении ребёнка в детский сад между Учреждением и заявителем заключается договор. 

Срок исполнения процедуры по зачислению ребёнка в состав воспитанников МБДОУ приказом руководителя  – в течение 1 рабочего дня.

Срок исполнения процедуры по заключению договора между заявителем (родителем, законным представителем) по изданию приказа о зачислении ребёнка в состав воспитанников – 1 рабочий день.  

2.3.2. Срок отказа в предоставлении услуги не должен превышать 30 календарных дней с даты  получения всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящих Правил.
2.4.  Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
·  Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 24 июля 1998г. N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 06 октября 2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210–ФЗ «Об организации  предоставления  государственных и  муниципальных   услуг »;

· Распоряжение Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р « Об   утверждении  сводного перечня первоочередных государственных и  муниципальных   услуг, предоставляемых в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

· Приказ Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»;
· Приказ Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014г. № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ
от 15 мая 2013 г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

· Положение об управлении образования администрации Советского муниципального района,  утвержденное постановлением администрации Советского муниципального района от 29.09.2010 № 978;

· Устав дошкольного образовательного учреждения;

· иными нормативными правовыми актами администрации Советского муниципального района.

2.5. Исчерпывающий перечень  документов, необходимых для предоставления услуги.

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги в части зачисления ребёнка в Учреждение являются:

- заявление родителей (законных представителей) для зачисления ребенка в Учреждение, сформированное средствами АИС «ДОУ» руководителем Учреждения в присутствии заявителя, либо поданное заявителем через Портал (Приложение № 2);


- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации";


- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (медицинская карта на ребенка форма ф-026/у);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания  или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (представляется только при желании посещать Учреждение в режиме полного 10,5-часового пребывания) (оригинал для обозрения);

- родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

Справки, представляемые заявителями для предоставления муниципальной услуги, должны быть заверены подписью руководителя и печатью организации, а также иметь дату выдачи и регистрационный номер. Других документов, необходимых в соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

 Дети с ограниченными возможностями здоровья зачисляются в Учреждение  по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.5.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.   
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на стадии приема заявлений и постановки на учет детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение:

- возраст ребенка не соответствует возрастным критериям, установленным пунктом 1.2. настоящих Правил;

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5.1. настоящих Правил , или представление документов в неполном объёме;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- при выявлении в представленных документах не соответствующих действительности сведений, послуживших основанием для постановки ребенка на учет.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на стадии зачисления детей приказом руководителя Учреждения:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5.1. настоящих Правил , или представление документов в неполном объёме;

- при отсутствии свободных мест в  приоритетном Учреждении на желаемую дату зачисления;

- если заявитель более трех раз не ответил на предложение  Учреждения зачислить ребёнка в состав воспитанников;
- при наличии медицинского заключения, исключающего возможность посещения ребенком Учреждения.

2.8. Исчерпывающий перечень основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

- личное заявление родителей (законных представителей) об отказе в предоставлении услуги (в произвольной форме);

- выезд заявителя на постоянное место жительства за пределы района;

- утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

2.9. Перечень услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  муниципальной  услуги  отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, отсутствуют.
2.11. Порядок, размер и основания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, не разработан, т.к. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги составляет 15 минут, при получении результата ее предоставления - 30 минут.

2.13. Требования к помещению, в котором предоставляется услуга: 

2.13.1. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Вход в помещение ДОУ оборудуется табличкой, содержащей следующую информацию:

- наименование;

- адрес  места  нахождения;

- режим работы;

- телефонный  номер.

2.13.2. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием:

 - фамилии, имени, отчества и должности специалиста Учреждения, осуществляющего прием заявителей;

- графика рабочего времени и  перерыва на обед.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.13.3.
Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется стендом, описанным в пункте 1.4. настоящих Правил.

2.14. Показатели доступности и качества предоставления услуги являются:

-  соблюдение срока предоставления услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении услуги. 

2.14.1. Показателями оценки доступности услуги являются:

- размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте Учреждения; 

- возможность получения информации по электронной почте, через Интернет-сайт Учреждения.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.

2.15.1.К документам, направляемым в электронной форме, предоставляются следующие требования:

- они должны быть представлены в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных электронной подписью лица, подписавшего документ, уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной подписью нотариуса;

- каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству  документов, направляемых для получения государственной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

2.15.2. После  направления заявителем электронного заявления (заявки) следует обязательное посещение заявителем Учреждения. Для заявителя, отправившего электронную заявку, должностным лицом Учреждения формируется приглашение на прием в Учреждение в течение 3 дней, которое отображается в браузере заявителя. Приглашение содержит необходимую информацию с указанием: адреса Учреждения, в который необходимо обратиться заявителю, даты и времени приема, идентификационного номера приглашения, а также перечня документов, которые необходимо представить на приеме.

2.15.3. Информирование заявителей о порядке предоставления услуги осуществляется в виде: Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица) лично, либо по телефону.

2.15.4. Заявитель имеет право на получение сведений о:

- стадии прохождения его обращения;

- входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.

2.15.5. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги.

       Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

        При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

        Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

         Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

         Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

       Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.15.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

      Ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур, 

требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры :
- прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, постановка на учет в АИС «ДОУ»; 


- комплектование и доукомплектование групп Учреждений;


- прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в Учреждение; 
- зачисление ребёнка в Учреждение приказом руководителя Учреждения;


- заключение договора между Учреждением и заявителем.


3.2. Последовательность и сроки выполнения процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1.Прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, постановка на учет в АИС «ДОУ».

Основанием для начала исполнения процедуры приема документов на предоставление муниципальной услуги является обращение заявителя в Учреждение с заявлением, оформленным в соответствии с приложением № 1 к настоящим Правилам.   

  К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.5.1. настоящих Правил. 

Заявление и прилагаемый комплект документов могут быть поданы заявителем в Учреждение лично, направлены посредством почтового отправления, электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru.
При получении заявления и комплекта документов в электронном виде, должностное лицо Учреждения распечатывает их на бумажный носитель и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном ниже порядке. 

Должностное лицо Учреждения, ответственное за выполнение данной административной процедуры (руководитель Учреждения или иное лицо, на которое приказом руководителя Учреждения возложена ответственность за данную административную процедуру):


- устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;


- принимает заявление и комплект документов от заявителя;


- проверяет правильность заполнения заявления;


- проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.5.1. настоящих Правил; 

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы, в соответствии с законодательством РФ,  скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц (при подаче в электронном виде), в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений,  документы не имеют серьёзных повреждений,  наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


- регистрирует ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, по формам, согласно Приложению № 4,№5  к настоящим Правилам ;


- заполняет интерактивную форму заявления в АИС «ДОУ»;


- выдает заявителю справку (уведомление) о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение,  по форме согласно Приложению № 6 к настоящим Правилам .

Справка (уведомление) о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, передается (направляется) заявителю:

- лично при приеме;

- почтовым отправлением (заказным письмом);

- по электронной почте.

При наличии оснований, указанных в п.2.7.1. настоящих Правил , должностное лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры, уведомляет заявителя любым указанным способом о наличии препятствий к принятию документов  и рассмотрению вопроса о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение,  возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и  дает пояснения об их исправлении.

Срок исполнения административной процедуры при личном обращении -  15 минут; при получении заявления и пакета документов посредством почтового отправления или электронной почты, а также  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» - в течение 1 рабочего дня.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, является прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение (Приложение № 4,№5), либо подготовка мотивированного отказа в приеме заявления и комплекта документов, а также постановка на учет детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, в АИС «ДОУ».

3.2.2.  Зачисление ребёнка в Учреждение приказом руководителя Учреждения.
Основанием для начала данной административной процедуры, является принятие положительного решения о приеме от родителя (законного представителя) заявления и комплекта документов, необходимых для зачисления ребенка в Учреждение.

Ответственный за предоставление данной административной процедуры является руководитель Учреждения.

При зачислении ребенка в Учреждение, руководитель  знакомит родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Учреждения фиксируется в заявлении для зачисления, и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В случае неявки родителей (законных представителей) в Учреждение в срок, указанный в справке (уведомлении) о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение,  ребенок исключается из Списка Учреждения и может быть включен в Список Учреждения на зачисление при наличии свободных мест.

Результатом данной административной процедуры является издание приказа руководителя Учреждения о зачислении ребенка в детский сад.

 Максимальный срок данной административной процедуры составляет 1 рабочий  день.

Приказ в электронном виде в течение дня (в день подписания) выставляется на официальный сайт Учреждения, а копия оригинала вывешивается на информационный стенд.

После издания приказа руководитель Учреждения в АИС «ДОУ» присваивает направлению статус «зачислен», после чего ребенок автоматически  снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении.

На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является   регистрация приказа о зачислении ребенка в Учреждение в журнале регистрации приказов  по основной деятельности Учреждения. 

      3.2.3. Заключение договора между Учреждением и заявителем.

Основанием для начала данной процедуры, является приказ руководителя Учреждения о зачислении ребенка в детский сад.
Ответственный за предоставление данной процедуры является руководитель Учреждения.

Между Учреждением и заявителем при зачислении ребенка в Учреждение заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении. 

Договор по форме, указанной в Приложении № 8 к настоящим Правилам заключается в двух экземплярах, один из которых остается в Учреждении, другой выдается родителю (законному представителю) в день заключения указанного договора. 

Результатом процедуры является выдача заявителю лично одного экземпляра договора. Срок исполнения процедуры – 1 рабочий день.

Способом фиксации результата выполнения процедуры является исполнение договорных отношений между Учреждением и заявителем.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений  осуществляется должностным лицом управления образования администрации Советского муниципального района, контролирующий деятельность ДОУ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, контролирующий деятельность ДОУ, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками  ДОУ настоящих Правил.

4.1.1. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом управления образования администрации Советского муниципального района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги.
           Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления услуги осуществляется не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящих Правил, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Учреждения, ответственных за предоставление услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

Сотрудники Учреждения, принимающие участие в предоставлении услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящими Правилами. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений 

и действий (бездействия) должностных лиц

5.1 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Советского муниципального района для предоставления услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами  Советского  муниципального района;

е) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной действующем законодательством;

5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в управление образования на  имя  начальника управления образования  администрации  Советского  муниципального  района.
 5.3 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Управления, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в Управление в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Управлении.

Предоставление муниципальной услуги многофункциональным центром законодательством не предусмотрено.

           5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Учреждения, фамилия, имя, отчество должностного лица решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) руководителя или специалиста Учреждения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) руководителя или должностного лица Учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.        5.6. Жалоба, поступившая в Управление,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 10  рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Управления,  в приёме документов у заявителя,  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

 5.7. По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе  в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных,  в результате предоставления услуги,  документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, начальник Управления незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы, либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы, начальник Управления несет дисциплинарную  ответственность в соответствии с действующим  законодательством.

        5.11. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

         5.12. Жалобы на решения, принятые начальником Управления либо руководителем Учреждения, подаются на имя главы администрации Советского муниципального района.

                                                                                                           Приложение  № 1

	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек»  с.Пионерское Советского района Саратовской области




	 
	Заведующему МБДОУ- детский сад

»Ручеек» с.Пионерское  Ступак Т.В.

от ___________________________                                                                                                                     

                                (Ф.И.О. заявителя)

проживающего  по адресу:

_____________________________,

ул. __________________________,

дом _______  кв. _________

Тел. дом.:  ____________________

Тел. моб.:_____________________


 Заявление

 родителей (законных представителей) для регистрации ребенка  в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение

                 Прошу зарегистрировать ребенка ______________________________________________  

                                                                                                                       (ф.и.о. ребенка) 

____________________________________________ ___________года рождения в журнале учета детей, 

                         (полная дата рождения ребенка) 

нуждающихся в зачислении в дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (далее – Учреждение) _________________________, желаемая дата зачисления ребенка в Учреждение _____________ .

Мать  ребенка: _____________________________________________________________________

                                                                           (ф.и.о., место работы, телефоны)

__________________________________________________________________________________________
Паспорт __________________________________________________________________________________ 

                                                                       (серия, №, кем и когда выдан) 

Отец ребенка: ___________________________________________________________________________________

                                                                        (ф.и.о., место работы, телефоны),

__________________________________________________________________________________________
Паспорт __________________________________________________________________________________ 

                                                                             (серия, №, кем и когда выдан) 

Основание для внесения в журнал учета детей, нуждающихся в зачислении  в Учреждение на льготных основаниях: __________________________________________________________ 

                                                      (наименование льготы, документ, подтверждающий льготу, регистрационный №, 

____________________________________________________________________________________

                                                                                       дата выдачи, кем выдан).

Способ информирования заявителя (необходимое  подчеркнуть): 

Телефонный звонок (Номер телефона _________________________________________)

Почта (Адрес ______________________________________________________________)

Электронная почта (Электронный адрес _______________________________________)

«___» ______________ 20___ г.             


          ______________________

                                                                                                               (Подпись заявителя)
Приложение  № 2
	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


                                                                Заявление

 родителей (законных представителей) для зачисления ребенка  в  дошкольное образовательное учреждение

	Заведующему

	МБДОУ
	
	-д/с»Ручеек» с.Пионерское
	

	
	
	(краткое наименование ОУ)
	

	 Ступак Т.В.

	(фамилия, инициалы заведующего ОУ)

	

	(фамилия, имя, отчество заявителя -

	 
	

	родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося

	проживающего по адресу:

	нас. пункт
	 

	улица
	 

	дом
	 
	кв.
	 
	тел.
	 


                                                               Заявление
Способ информирования заявителя (необходимое  подчеркнуть): 

Телефонный звонок (Номер телефона) __________________________________________

Почта (Адрес) ___________________________________________________________________

Электронная почта (Электронный адрес) _________________________________________
Я даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных своих и своего ребёнка, а именно на сбор, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, передачу и уничтожение следующих персональных данных: данные свидетельства о рождении воспитанника, паспортные данные родителей (законных представителей), данные, подтверждающие законность представления прав ребёнка,  адрес регистрации и проживания, контактные телефоны воспитанника и родителей (законных представителей).

_______________________                           _______________________/____________________/

               (дата)                                                                подпись                 расшифровка подписи

Приложение  № 3

	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


                                БЛОК – СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




                                 ДА                                                            НЕТ



                          

                                ДА                                                             НЕТ

                                                                                     

                                                                 




                              

                           ДА                                                                   НЕТ




                                                                                                        Приложение  № 4

	 
	                                                                                                   К Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


Журнал учета детей, нуждающихся в зачислении в дошкольное образовательное учреждение (на общих основаниях) форма № 1:
	№ п/п
	Дата регистрации
	Данные о ребенке
	Данные о родителях           

 (законных представителях)
	Желаемая дата зачисления в Учреждение (месяц, год)
	Личная роспись заявителя  об ознакомлении о внесении записи в журнал
	Основание зачисления в ДОУ

(дата регистрации в АИС «ДОУ»)

	
	
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес  

(или адрес регистрации)
	Фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)
	Место работы, контактные телефоны, адрес электронной почты
	Паспортные данные одного из родителей (законного представителя)
	
	
	

	1
	2
	3
	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                        Приложение  № 5

	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


Журнал учета детей, нуждающихся в зачислении в дошкольное образовательное учреждение (на льготных основаниях) форма № 2:

	№ п/п
	Дата  регистрации
	Данные о ребенке
	Данные о родителях           

 (законных представителях)
	Желаемая дата зачисления в Учреждение (месяц, год)
	Личная роспись заявителя  об ознакомлении о внесении записи в журнал
	Основание зачисления в ДОУ

(дата регистрации в АИС ДОУ)

	
	
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес (или адрес регистрации)
	Фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей)
	Место работы, контактные телефоны, адрес электронной почты
	Вид льготы, документы,  подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) зачисление ребенка в МДОУ (№, дата выдачи, кем выдан документ)
	
	
	

	1
	2
	3
	4


	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  № 6

	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


(наименование дошкольного образовательного учреждения, реализующего основную образовательную программу дошкольного образования в соответствии с Уставом)
Справка (уведомление)

о регистрации ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении 

в дошкольное образовательное учреждение

Настоящая справка выдана ______________________________________________________________________________

                                                                                 (фамилия, имя, отчество  заявителя)

в том, что ______________________________________________________________________

                                                                                   (фамилия, имя, отчество  ребенка)

внесен(а) в журнал учета детей,  нуждающихся в зачислении  в учреждение ____________________________________________________________________

(на общих основаниях, или льготного устройства, - нужное вписать)

Дата регистрации ________________, регистрационный номер___________________                           

Заявители могут получить информацию  по телефону __________________, либо посетить дошкольное образовательное учреждение за результатом  решения вопроса:

- о комплектовании групп  с  _____________  20___ года;

- о доукомплектовании групп с _________ по _____________ 20___ года.

_______________ 

                                                                                                                                                                                               (дата)  

________________________                 _________________              _______________            
указать должностное лицо, ответственное                                      личная подпись                                       расшифровка подписи

за прием заявления и комплекта документов,

регистрацию в Журнале

Приложение  № 7

	 
	к Правилам приема детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» 

с Пионерское Советского района Саратовской области


_________________________________________________________________________________________

                                                                            (наименование дошкольного образовательного учреждения в  соответствии с Уставом)

___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)

Уведомление об отказе 

        в зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение

Настоящим уведомлением сообщаем, что на основании заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение ___________________ от _______________ (дата регистрации в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в дошкольное образовательное учреждение), на основании п._______ административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» принято решение об отказе в зачислении ребенка _____________________________________ в детский  сад
  по
причине _____________________________________________________________________
                                                                                      (указать причину отказа)

Контактный телефон для справок: ___________________

_______________ 

                                                                                                                                                                              (дата)  

________________________                    _________________                      _______________            
указать должностное лицо, ответственное                                      личная подпись                                          расшифровка подписи

за прием документов для зачислении детей 

в дошкольное образовательное учреждение

	                                                                                                                                            Приложение №8

                                                                                                                                            к Правилам приема

                                                                                                                                                  детей в возрасте                                                                                                      

                                                                                                                                          от 2 месяцев до 7 лет

                                                                                                              в МБДОУ-д/с «Ручеек» с. Пионерское

                                                                                                          Советского района Саратовской области




                                                                                Д о г о в о р
между дошкольным образовательным учреждением  

и  родителями  (законными  представителями) ребенка, посещающего дошкольное учреждение

                     с.Пионерское                                                                                       «___»____________20___г.                                                                                                                                                                                                    

(наименование населенного пункта)

 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Ручеек» с.Пионерское,  именуемое в дальнейшем «Исполнитель»,  в лице заведующего Ступак Татьяны Витальевны ,действующего на основании Лицензии серии 64ЛО1 № 0000778, Устава ДОУ с одной стороны, и родителями (законными представителями)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО  матери, отца, законных представителей)

именуемыми в дальнейшем «Заказчик», ребенка, именуем__ в дальнейшем «Воспитанник»  ________________________________________________________________________________________________

(ФИО  ребенка, год  рождения)


с другой стороны, совместно именуемые «Стороны»,  заключили настоящий договор о нижеследующем.

                                                              I. Предмет договора.

  1.1. Предметом договора являются оказание образовательной организацией Воспитаннику образовательных услуг в рамках реализации основной образовательной программы дошкольного образования (далее - образовательная программа) в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования (далее - ФГОС ДО), содержание Воспитанника в образовательной организации, присмотр и уход за Воспитанником.

1.2. Форма обучения  - НОД (непосредственная образовательная деятельность).

1.3. Наименование образовательной программы – Примерная основная общеобразовательная программа дошкольного образования «От рождения до школы» под редакцией Е.Н.Вераксы,Т.С.Комаровой,М.А.ВасильевойМ.,

1.4. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения) на момент подписания настоящего Договора составляет __________ календарных лет (года).

1.5. Режим пребывания Воспитанника в образовательной организации – ______________

         ________________________________________________________________________________

1.6. Воспитанник зачисляется в группу _________________________________ направленности.         

II. Взаимодействие  Сторон

2.1.
Исполнитель вправе:

2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательную деятельность.

2.1.2.Зачислить ребенка в соответствии с его возрастом в___________________ группу на основании заявления Заказчика, приказа заведующего Учреждения.

2.1.3. Предоставлять Воспитаннику дополнительные образовательные услуги (за рамками образовательной деятельности), наименование, объём, и форма которых определены в основной образовательной программе Учреждения.

2.1.4. Организовать предметно-развивающую среду в Учреждении (помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры, игрушки).

2.1.5. Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, содержанием образовательной программы.

2.1.6.  Установить график посещения ребенком Учреждения: 

- пятидневный – с 7.30 до 18.00 часов,

- выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.1.7. Сохранять место за ребенком в Учреждении в случае болезни (на основании медицинского заключения), санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска Заказчика и других уважительных причин (командировка, учебный отпуск, домашний режим) при наличии подтверждающего документа не более  30  календарных дней.

2.1.8.  Изучать условия воспитания ребенка в семье.

2.1.9.  Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

2.1.10. Не передавать ребенка родителям(законным представителям), если они находятся  в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

2.1.11. Переводить ребенка в следующую возрастную группу ежегодно с 1 сентября.

2.2. Заказчик вправе:

2.2.1. Участвовать в образовательной деятельности Учреждения, в том числе в формировании образовательной программы. 

2.2.2. Получать от Исполнителя информацию:

- по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора;

-  о поведении, эмоциональном состоянии Воспитанника во время его пребывания в образовательной организации, его развитии и способностях, отношении к образовательной деятельности.

2.2.3. Знакомиться с уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление  образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанника и Заказчика.

2.2.4. Выбирать виды дополнительных образовательных услуг, оказываемых Исполнителем Воспитаннику в рамках кружковой работы.

2.2.5. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в МБДОУ (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.).

2.2.6. Создавать (принимать участие в деятельности) коллегиальных органов управления, предусмотренных Уставом МБДОУ – детского сада  «Ручеек» с.Пионерское.

2.2.7. Вносить предложения по улучшению работы с детьми.

2.3. Исполнитель обязан:

2.3.1. Обеспечить Заказчику доступ к информации для ознакомления с Уставом МБДОУ – д/с «Ручеек»с.Пионерское, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности Воспитанников и Заказчика.

2.3.2. Обеспечить надлежащее предоставление услуг, предусмотренных разделом I настоящего Договора, в полном объеме в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом, образовательной программой (частью образовательной программы) и условиями настоящего Договора.

2.3.3. Обеспечивать охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья Воспитанника, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов.

2.3.4. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, учитывать индивидуальные потребности Воспитанника, связанные с его жизненной ситуацией и состоянием здоровья, определяющие особые условия получения им образования, возможности освоения Воспитанником образовательной программы на разных этапах ее реализации.

2.3.5. При оказании услуг, предусмотренных настоящим Договором, проявлять уважение к личности Воспитанника, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей.

2.3.6. Создавать безопасные условия обучения, воспитания, присмотра и ухода за Воспитанником, его содержания в образовательной организации в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими его жизнь и здоровье.

2.3.7. Обучать Воспитанника по образовательной программе, предусмотренной пунктом 1.3 настоящего Договора.

2.3.8. Обеспечить реализацию образовательной программы средствами обучения и воспитания , необходимыми для организации учебной деятельности и создания развивающей предметно-пространственной среды.

2.3.9. Обеспечивать Воспитанника необходимым сбалансированным питанием ______________________________________________________________________.

                          ( кратность и время его приема)

2.3.10.Уведомить Заказчика __________________________________________________

                                       (срок)

о нецелесообразности оказания Воспитаннику образовательной услуги в объеме, предусмотренном    разделом   I   настоящего   Договора,   вследствие   его индивидуальных   особенностей,   делающих   невозможным  или  педагогически нецелесообразным оказание данной услуги, согласно медицинскому заключению.

2.3.11. Обеспечить соблюдение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г.      № 152-ФЗ "О персональных данных" в части сбора, хранения и обработки персональных данных Заказчика и Воспитанника.

2.4. Заказчик обязан:

2.4.1. Соблюдать требования учредительных документов Исполнителя, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов, общепринятых норм поведения, в том числе, проявлять уважение к педагогическим работникам,  административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и иному персоналу Исполнителя и другим воспитанникам, не посягать на их честь и достоинство.

2.4.2. Своевременно вносить плату за присмотр и уход за Воспитанником в размере и порядке, определенным в разделе  3.1. настоящего Договора.

2.4.3. При поступлении Воспитанника в образовательную организацию и в период действия настоящего Договора своевременно представлять Исполнителю все необходимые документы, предусмотренные уставом образовательной организации.

2.4.4. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства.

2.4.5. Обеспечить посещение Воспитанником образовательной организации согласно правилам внутреннего распорядка Исполнителя.

2.4.6. Информировать Исполнителя о предстоящем отсутствии Воспитанника в Учреждении или его болезни. В случае заболевания Воспитанника, подтвержденного заключением медицинской организации либо выявленного медицинским работником Исполнителя, принять меры по восстановлению его здоровья и не допускать посещения образовательной организации Воспитанником в период заболевания.

2.4.7. Представлять справку после перенесенного заболевания, а также отсутствия ребенка более 5 календарных дней (за исключением выходных и праздничных дней), с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

2.4.8. Заблаговременно (за 1 день) сообщать Исполнителю о приходе ребенка после длительного его отсутствия (5  и более дней).

2.4.9.   Уведомлять воспитателя о травмах, полученных ребенком дома.

2.4.10. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверять эту обязанность  лицам, не достигшим  16-летнего возраста. В том случае, если по уважительной причине у родителей  нет возможности самим забирать ребенка из детского сада, то они обязаны письменно оформить доверенность на то лицо, которому доверяют своего ребенка с указанием причины своего отсутствия. Доверенность храниться у воспитателя группы, копия доверенности - у Исполнителя. 

2.4.11. Бережно относиться к имуществу Исполнителя, возмещать ущерб, причиненный Воспитанником имуществу Исполнителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.4.12. Взаимодействовать с Учреждением по всем направлениям его деятельности.

III. Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр и уход
за Воспитанником

3.1. Стоимость  услуг Исполнителя по присмотру и уходу за Воспитанником (далее - родительская плата) составляет _____________________________ . 

                                                          (стоимость в рублях)

Не допускается включение расходов на реализацию образовательной программы дошкольного образования, а также расходов на содержание недвижимого имущества Учреждения в родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником.

3.2. Начисление родительской платы производится из расчета фактически оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно количеству календарных дней, в течение которых оказывалась услуга. 

3.3. В случае пропусков Воспитанника без уважительных причин, Заказчик не освобождается от оплаты за содержание ребенка в Учреждении.

3.4. 
Заказчик _______________________________________________________________
    (период оплаты - единовременно, ежемесячно  или иной платежный период)

вносит  родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником, указанную в пункте 3.1 настоящего Договора, в сумме ____________  (________________________________) рублей                                              (сумма прописью)

3.5. Оплата производится не позднее _____ числа текущего месяца в безналичном порядке на счёт, указанный в разделе VII настоящего договора.

3.6. За содержание детей с ограниченными возможностями здоровья, посещающих Учреждение, родительская плата не взимается.

3.7.  Заказчик имеет право (по своему выбору) производить оплату за содержание ребёнка в Учреждении за счет средств материнского капитала путем безналичного расчета на счет Учреждения.

3.8. Исполнитель:

3.8.1. Предоставляет  Заказчику льготы по родительской плате в размере, установленным  решением  Муниципального Собрания Советского муниципального района «Об утверждении Перечня отдельных категорий граждан и размеров предоставляемых  льгот муниципальных дошкольных образовательных учреждениях – детских садах Советского муниципального района» и «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях – детских садах Советского района», на основании заявления Заказчика и документов, подтверждающих право на указанную льготу.

3.8.2. Предоставляет Заказчику  компенсацию части фактически внесенной родительской платы в следующих размерах:

- на первого по очередности рождения ребенка – 20 % внесенной платы, 

- на второго по очередности рождения ребёнка – 50 % внесенной платы. 

- на третьего по очередности рождения и последующих детей – 70 % внесенной платы.

При наличии 100% льготы по родительской плате, установленной Заказчику,  выплата компенсации не производится.

3.9. Компенсация не выплачивается в случае, если оплата за содержание ребенка производится за счет средств материнского (семейного) капитала, направляемых для обеспечения реализации дополнительных мер государственной поддержки семей, имеющих детей.

3.10. Заказчик обязан своевременно представлять в Учреждение документы, необходимые для  предоставления льгот по родительской плате, выплаты компенсации части внесенной родительской платы.

IV. Ответственность за неисполнение 

            или ненадлежащее исполнение обязательств по договору

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

                                         V. Основания изменения и расторжения договора
                  5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены по соглашению сторон.
5.2.  Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

5.3.  Настоящий Договор  может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон настоящий Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации, а также при систематическом несоблюдении договорных обязательств между  Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка и по медицинским показателям, препятствующим дальнейшему пребыванию ребенка в Учреждении, согласно медицинскому заключению.

5.4. Договор считается расторгнутым со дня издания приказа об отчислении ребенка, в случае одностороннего расторжения Договора по инициативе Исполнителя 
                                   VI. Заключительные положения
6.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до "_______________" _______________ г.

6.2. Настоящий Договор составлен в экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.3. Стороны обязуются письменно извещать друг друга о смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

6.4. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

6.5. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

6.6. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.7. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия другой Стороны.

6.8. При выполнении условий настоящего Договора Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

                                                             VII. Реквизиты и подписи сторон

	Исполнитель

 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад «Ручеек»с.Пионерское Советского района Саратовской области.

           (полное наименование Учреждения)
	
	Заказчик

________________________________________________________________________

           (фамилия, имя и отчество при наличии)

	
	
	

	С. Пионерское, ул.Клубная 17А
	
	                             

	                      (адрес местонахождения)
	
	                           (паспортные данные)

	РКЦ Энгельс г.Энгельс        
БИК банка:046375000

р/сч 40701810000003000004
	
	

	Заведующий МБДОУ                                     Т.В.Ступак
	
	

	                                      (подпись)
	
	                                      (подпись)

	                         
	
	


                                           Отметка о получении 2-го экземпляра Заказчиком

                                            Дата:____________  Подпись:_________________

	 
	Приложение  № 3
к Правилам приема детей в возрасте от 1,5 до 7 лет в МБДОУ-д/с «Ручеек» с. Пионерское  Советского района Саратовской области




Д о г о в о р

с  родителями  (законными  представителями)

____________________________                                                      «___»____________20___г                                                                                                                                                                                                                                                      

(наименование населенного пункта)

 Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение – детский сад «Ручеек»,  именуемое в дальнейшем «Учреждение»,  в лице заведующего Ступак Татьяны Витальевны, действующего на основании Устава с одной стороны, и родителями (законными представителями) ______________________________ ____ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО  матери, отца, законных представителей)

именуемыми в дальнейшем «Родитель», ребенка  _____________________________________________________________________________

(ФИО  ребенка, год  рождения)


с другой стороны,  заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора.

      Настоящий Договор определяет права, обязанности и ответственность Учреждения и Родителя,  как участников образовательного процесса, возникающие   в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей.

2. Обязанности сторон

Учреждение обязуется:

2.1.
Зачислить ребенка в соответствии с его возрастом в ________________________________ группу на основании заявления Родителя, приказа заведующего Учреждения, медицинской справки (карты), паспорта Родителя. 

2.1. Обеспечить охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка:

- развитие его творческих способностей и интересов;

- осуществлять индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития;

- заботиться об эмоциональном благополучии ребенка.

2.2. Обучать ребенка по комплексной программе ________________________________

_________________________________________________________________________, парциальным программам с использованием новых технологий и методик, утвержденных Министерством образования РФ.

2.3. Организовать предметно-развивающую среду в Учреждении (помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры, игрушки).

2.4. Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, содержанием образовательной программы.

2.5. Предоставлять дополнительные образовательные услуги (за рамками основной образовательной деятельности) в форме кружковой работы.

2.6. Обеспечивать ребенка  3-разовым сбалансированным питанием с дополнительным завтраком,  необходимым для нормального роста и развития. 

2.8. Установить график посещения ребенком Учреждение: 

- пятидневный – с 7.30 до 18.00 часов,

- выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

2.9. Сохранять место за ребенком в Учреждении в случае болезни (на основании медицинского заключения), санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска «Родителя» и других уважительных причин (командировка, учебный отпуск и др.) при наличии подтверждающего документа не более 30 календарных дней.

2.10. Оказывать квалифицированную помощь «Родителям» в воспитании и обучении ребенка

2.11. Переводить ребенка в следующую возрастную группу ежегодно с 1 сентября.

2.12. Сотрудничать с Родителем, знакомить Родителя с Уставом, другими нормативно-правовыми актами, основной образовательной программой дошкольного образования, документами, регламентирующими размер родительской платы, льгот по родительской плате, выплату компенсации части внесенной родительской платы.

2.13. Взимать  плату за содержание ребенка в Учреждении в соответствии с Законом  Российской Федерации от 10.07.1992   № 3266-1 «Об образовании», не превышающую 20% затрат на содержание ребенка. 

Родитель имеет право (по своему выбору) производить оплату за содержание ребёнка в Учреждении за счет средств материнского капитала путем безналичного расчета на счет Учреждения.

2.14. Предоставлять Родителю льготы по родительской плате (в случае наличия таковых льгот, указать конкретный размер льгот) в размере, установленными ежегодными решениями Муниципального Собрания Советского муниципального района «Об утверждении Перечня отдельных категорий граждан и размеров предоставляемых  льгот муниципальных дошкольных образовательных учреждениях – детских садах Советского муниципального района» и «Об установлении размера родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях – детских садах Советского района», на основании заявления Родителя и документов, подтверждающих право на указанную льготу.

2.15. Предоставлять Родителю компенсацию части фактически внесенной родительской платы в следующих размерах:

- на первого по очередности рождения ребенка – 20 % внесенной платы, 

- на второго по очередности рождения ребёнка – 50 % внесенной платы. 

- на третьего по очередности рождения и последующих детей – 70 % внесенной платы.

При наличии 100% льготы по родительской плате, установленной Родителю,  выплата компенсации не производится.

2.16. Соблюдать условия настоящего договора.  

«Родитель»   обязуется:

2.17. Соблюдать Устав  Учреждения  и условия настоящего  договора.

2.18. Своевременно предоставлять в Учреждение документы, необходимые для  предоставления льгот по родительской плате, выплаты компенсации части внесенной родительской платы

2.19. Вносить плату за содержание ребенка в Учреждении в сумме _______ рублей до            10 числа ежемесячно.

2.20. Извещать руководителя Учреждения об изменении контактного телефона и места жительства.

2.21. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверять эту обязанность  лицам, не достигшим  16-летнего возраста. В том случае, если по уважительной причине у родителей ребенка нет возможности самим забирать ребенка из детского сада, то они обязаны письменно оформить доверенность на то лицо, которому доверяют своего ребенка с указанием причины своего отсутствия. Доверенность храниться у воспитателя группы, копия доверенности - у заведующего Учреждения. 

2.22. Приводить ребенка в Учреждение без признаков болезни и недомогания в опрятном  виде: в чистой одежде и обуви, иметь обувь для группы и запасной комплект одежды – майка, трусы, колготки, платье (для девочек), рубашка и шорты (для мальчиков).

2.23. Своевременно информировать воспитателя Учреждения лично или по телефону 6-61-13 о предстоящем отсутствии ребенка. О болезни ребенка информировать в день заболевания. В случае пропусков ребенком детского сада без уважительных причин родители (законные представители) не освобождаются от оплаты за содержание ребенка в Учреждении.

2.24. Заблаговременно (за 1 день) сообщать воспитателю Учреждения о приходе ребенка после длительного его отсутствия (3-х и более дней) и предоставлять медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка. 

Уведомлять воспитателя о травмах полученных ребенком дома.

2.25. Взаимодействовать с Учреждением по всем направлениям его деятельности.

2.26. Оказывать Учреждению посильную помощь в реализации уставных задач, в работе попечительского совета,  добросовестно и своевременно выполнять рекомендации всех специалистов, работающих с ребенком. 

Обеспечивать ребенка всеми необходимыми индивидуальными канцелярскими принадлежностями и учебными пособиями (при необходимости).

2.27. Не допускать физического и психического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребенка, других детей, их родителей, а также сотрудников Учреждения.

3. Права сторон.

Учреждение имеет право:

3.1. Отчислить ребенка из Учреждения в следующих случаях:

- по заявлению «Родителей»;

- по медицинским показателям, препятствующим его дальнейшему пребыванию в Учреждении, согласно медицинскому заключению;

- при непосещении ребенком детского сада более 30 дней без уважительной причины.

      Не принимать ребенка в детский сад:

- больного ребенка;

- после его отсутствия в Учреждении более 3-х дней без медицинской справки;

- в случае задолжности за содержание ребенка в детском саду ;

   Возобновить приём ребенка в Учреждение:

- при погашении задолженности за содержание ребенка в детском саду (при предоставлении квитанции об оплате);

- при предоставлении медицинской справки о состоянии здоровья ребенка на дату обращения в Учреждение.

3.2. Изучать условия воспитания ребенка в семье.

3.3. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

3.4. Не передавать ребенка «Родителям» (законным представителям), если они находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

3.5. Расторгнуть настоящий договор досрочно при систематическом невыполнении «Родителем» своих обязанностей, уведомив «Родителя»  об этом  за   5  дней.

«Родитель» имеет право:

3.6. Принимать участие в работе  Совета педагогов Учреждения.

3.7. Оказывать Учреждению посильную помощь в реализации задач, направленных на укрепление материальной базы, на решение воспитательно-образовательных задач с детьми: - по благоустройству участка группы (посадка и перекопка деревьев и кустарников, разбивка цветников, приобретение рассады и семян цветов и др.) в весенне-летний период;

- в проведении праздников и развлечений (украшение групп, изготовление костюмов, приобретение подарков для детей и т.д.);

- в хозяйственных работах (уборка территории, окапывание деревьев, уборка снега, текущий ремонт групп, изготовление наглядного пособия и т.д.)   

3.8. Принимать участие в работе Попечительского совета Учреждения, вносить добровольные пожертвования.

3.9. Вносить предложения по улучшению работы с детьми.

3.10. Находиться с ребенком в детском саду в период его адаптации по договоренности с администрацией Учреждения в течение 5 дней не более 3-х часов.

3.11. Заслушивать отчеты  педагогов о работе с детьми в группе, заведующего Учреждения на родительских собраниях.

3.12. Расторгнуть настоящий договор досрочно при условии предварительного уведомления об этом администрацию Учреждения  за   5  дней.

3.13. Получать в установленном законом  порядке компенсацию части родительской платы и льготы  за содержание ребенка в Учреждении.  

4. Ответственность сторон.

4.1. Стороны несут ответственность за  неисполнение или ненадлежащее исполнение условий настоящего договора в соответствии с действующим законодательством  РФ.

5. Срок действия договора.

5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента подписания  и действует до момента выбытия ребенка из Учреждения на основании письменного заявления родителей (законных представителей).

6. Прочие условия.

6.1. Настоящий договор может быть изменен и дополнен по соглашению сторон. Все изменения, дополнения оформляются в письменном виде, подписываются обеими сторонами и являются его неотъемлемой частью.

6.2. Споры, возникающие при толковании или исполнении условий настоящего договора, разрешаются путем переговоров, в случае не достижения согласия – в порядке, предусмотренном  действующим  законодательством  РФ.

6.3. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах: один экземпляр хранится в Учреждении, другой – у Родителей. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

Адреса и подписи сторон:

	Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение – детский сад  «Ручеек» с. Пионерское Советского района Саратовской области


	
	Родители:

(мать, отец  или  законные  представители)

	Адрес:
	
	Ф.И.О:

	
	
	

	
	
	

	
	
	Паспорт:

	
	
	

	Телефон:  
	
	

	
	
	Адрес:

	Подпись:                                 Т.В. Ступак
	
	

	(Ф.И.О.)
	
	Телефон:

	
	
	

	
	
	Подпись:

	
	
	(Ф.И.О.)


от                 2015 г.  № ___         











Комплектование групп Учреждения на новый учебный год 


и доукомплектование групп Учреждения в течение календарного года








Отказ в приеме заявления, в связи  с отсутствием необходимого комплекта документов 








Прием заявления и комплекта документов, регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в зачислении в Учреждение, постановка на учет в АИС «ДОУ»





Проверка представленных документов





Заявитель обращается в детский сад с заявлением и комплектом документов

















Направление заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в  Учреждение на желаемый период поступления 





Формирование предварительных списков  воспитанников  Учреждения приказом руководителя Учреждения





Утверждение Списка воспитанников


 Учреждения приказом руководителя Учреждения











Прием заявления и комплекта документов на зачисление ребенка в  состав 


воспитанников  Учреждения, рассмотрение и оценка представленных документов. 





Зачисление ребенка в состав воспитанников  Учреждения приказом руководителя








Заключение договора между  


Учреждением и заявителем 








Направление уведомления об отказе в зачислении ребенка в состав воспитанников  Учреждения
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